REGULAMIN REKRUTACJI I ORGANIZACJI STAZU ZAWODOWEGO
organizowanego przez PROVENTO Monika Dzikowska
w ramach autorskiego projektu
»STAZ W PROVENTO DLA NAJLEPSZYCH?”

Postanowienia ogolne

§ 1
Podstawy realizacji stazu w ramach autorskiego projektu
»Staz W PROVENTO dla Najlepszych”

Staz organizowany jest w ramach autorskiego projektu ,,Staz w PROVENTO dla
Najlepszych” — program stazu zawodowego, realizowanego przez PROVENTO Monika
Dzikowska.

Projekt ,,Staz w PROVENTO dla Najlepszych” — program stazu zawodowego zaktada
organizacj¢ 5 platnych stazy dla studentdw oraz absolwentow studidow wyzszych,
realizowany jest w okresie od 03.07.2019 r. do 30.09.2019 r.

Po ukonczeniu projektu ,,Staz w PROVENTO dla Najlepszych” dwoéjka Stazystow
otrzyma zatrudnienie w ramach umowy o prace od dnia 01.10.2019 roku
w PROVENTO Monika Dzikowska w Gnieznie.

§ 2.

Wystepujace w Regulaminie pojg¢cia oznaczaja:

1.

Projekt - projekt ,,Staz w PROVENTO dla Najlepszych” — program stazu zawodowego
dla studentow oraz absolwentoéw studiow wyzszych.

Organizator — PROVENTO Monika Dzikowska, ul. Roosevelta 43b/1, 62-200
Gniezno.

Kandydat — osoba ubiegajaca si¢ 0 mozliwos¢ odbycia stazu.

Staz — odptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy, polegajaca na zdobywaniu
wiedzy, sprawdzeniu i udoskonaleniu zawodowych umiejetnosci praktycznych,
organizowana w ramach projektu.

Stazysta — student formy niestacjonarnej, drugiego, trzeciego, czwartego i pigtego roku
studiow, student studiow II stopnia, ktory uzyskat pozytywna oceng¢ w procesie
rekrutacyjnym i zostat zakwalifikowany do odbycia stazu.

Opiekun stazysty — osoba wyznaczona przez PROVENTO Monika Dzikowska, do
opieki merytorycznej nad Stazysta 1 sprawowania nadzoru nad organizacjg
1 przebiegiem stazu.

Umowa stazowa — umowa zawarta pomigdzy PROVENTO Monika Dzikowska
1 Stazysta, okreslajaca szczegdtowe zasady odbywania stazu, miejsce stazu i wysokosci
stypendium stazowego.

Student — osoba, ktéra posiada status studenta formy niestacjonarnej, drugiego,
trzeciego, czwartego 1 pigtego roku studiow jednolitych magisterskich, student studiow
Il stopnia.



10.

11.

Absolwent — osoba, ktora ukonczyla edukacje w szkole wyzszej, nie ukonczyta 35
roku zycia, ktory uzyskal pozytywng ocen¢ w procesie rekrutacyjnym i zostal
zakwalifikowany do odbycia stazu.

Stypendium stazowe — stypendium, wyptacane Stazyscie przez PROVENTO Monika
Dzikowska w ramach realizacji Projektu.

Regulamin stazu studenckiego — niniejszy dokument okreslajacy cel i ogélne zasady
rekrutacji oraz realizacji stazu zawodowego organizowanego W ramach Projektu.

§ 3.

Cel stazu realizowanego w ramach autorskiego projektu
»Staz w PROVENTO dla Najlepszych”

Celem stazu zawodowego jest zatrudnienie w ramach umowy o prace od dnia 01.10.2019
roku dwojki najlepszych Stazystéw w PROVENTO Monika Dzikowska.

§ 4.

Czas trwania stazu

Organizacja stazu, w ramach Projektu przewidziana jest w okresie od 03.07.2019
roku do 30.09.2019 roku.

Staz trwa 3 miesiace.

Laczna liczba godzin zadan stazowych do realizacji przez Stazyst¢ wynosi 504 godz.
(Srednio 40 godzin tygodniowo).

§ 5.

Rekrutacja na staz

Organizatorem stazu w ramach projektu jest PROVENTO Monika Dzikowska.
Rekrutacja do projektu odbedzie si¢ w okresie od 03.06.2019 roku do 19.06.2019
roku.

Wszelkie informacje 1 dokumenty zwigzane z organizacja stazu znajdujg si¢ na stronie
www.provento.info (zaktadka: Aplikuj) oraz na portalu spotecznosciowym Facebook:
,,Provento” Biuro Rachunkowe .

Organizator stazu przyjmuje jednorazowo maksymalnie 5 stazystow.

§ 6.

Kandydat ubiegajacy si¢ o staz musi spetnia¢ ponizsze warunki:

a.

jest studentem/studentka studiow formy niestacjonarnej, drugiego, trzeciego, czwartego
1 pigtego roku studiow, student studiéw II stopnia

lub

jest absolwentem/absolwentka uczelni wyzszych i nie ukonczyta 35 roku zycia,

ztozy elektroniczny formularz zgloszeniowy wymieniony w § 7. pkt 1.
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§7.

Kandydat ubiegajacy sie o staz zawodowy wypelnia elektroniczny formularz
zgloszeniowy zamieszczony na stronie: www.provento.info (zaktadka: Aplikuj) lub
poprzez zgloszenie swojej kandydatury na portalu spoleczno$ciowym Facebook:
,,Provento” Biuro Rachunkowe.
Organizator stazu weryfikuje ztozone dokumenty.
Rekrutacja do projektu prowadzona jest w nastepujacy sposob:
w pierwszej kolejnosci zgloszenia kandydatéw poddawane sg ocenie formalnej,
nastepnie zgloszenia poddawane sg ocenie jakosciowej,
w wyniku tego tworzona jest lista rankingowa 0sob zakwalifikowanych na staz oraz
lista rezerwowa, z ktorymi zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna [czgs¢
konkursowa] projektu w dniach od 24.06.2019 roku do 27.06.2019 roku.
Osoby zakwalifikowane do rozmowy kwalifikacyjnej [cze$¢ konkursowa] w dniu
rozmowy zobowigzane sa dostarczy¢ nastepujace dokumenty:
- CV,
- zgoda na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji (RODO),
- informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO),
- zgoda na umieszczenie danych osobowych na stronie internetowej Biura (RODO).
po zakwalifikowaniu si¢ 0sob na staz nastgpi ogloszenie wynikow rekrutacji na stronie
www.provento.info (zaktadka: Aplikuj) w dniu 28.06.2019 roku.
Kandydat zakwalifikowany na staz w ciggu 3 dni roboczych od daty ogloszenia
wynikéw rekrutacji na stronie www.provento.info (zakladka: Aplikuj) sktada
w PROVENTO Monika Dzikowska, 62-200 Gniezno, ul. Roosevelta 43b/1 nastepujace
dokumenty:
za$wiadczenie o studiowaniu (dokument wystawia Dziekanat na prosbe studenta)
—w przypadku Studenta,
dyplom ukonczenia uczelni wyzszej — w przypadku Absolwenta,
zgoda na przetwarzanie danych osobowych w trakcie trwania stazu zawodowego
(RODO).

§ 8.

Zasady realizacji stazu

Stazysta otrzyma z tytulu odbywania stazu stypendium stazowe wyptacane przez
Organizatora stazu.

Stypendium stazowe wyptacane jest za kazdy miesigc odbytego stazu.

Szczegblowe warunki wyplacania stypendium (w tym czestotliwo$¢ wyplaty oraz
wysoko$¢ wynagrodzenia) reguluje Umowa stazowa.

Prawo do wyptaty Stypendium stazowego przystuguje Stazy$cie jedynie za czas
faktycznie przepracowany, bez wzgledu na przyczyne nieobecnosci.

Za okres niezdolnosci do pracy oraz za okres niewykonywania zadan stazowych (np.
»zwolnienie lekarskie”) stypendium stazowe nie przyshuguje.

§9.

Prawa i obowigzki Organizatora i Stazysty reguluje Umowa stazowa.



§ 10.

Obecnos¢ na stazu jest obowigzkowa.

Nieobecno$¢ zostaje usprawiedliwiona, jezeli Stazysta niezwlocznie zglosi ja
Organizatorowi stazu, a nastepnie udokumentuje zaswiadczeniem lekarskim lub innym
urzedowym dokumentem.

W przypadku rezygnacji z udziatu w stazu lub zaprzestania jego odbywania, stypendium
stazowe naliczane jest proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin stazu.
Dodatkowo w zwigzku z przerwaniem stazu Stazysta moze ponie$¢ odpowiedzialnos¢
finansowa w postaci obowigzku zwrotu catosci kosztow zwigzanych z organizacja
stazu.

W sprawach szczegotowych zwigzanych z rozliczeniem obecnosci 1 niecobecnosci maja
zastosowanie zapisy umowy stazowe;j.

§ 11.
Organizator stazu wyda kazdemu Stazyscie zaswiadczenie o odbyciu stazu.
Dwajka najlepszych Stazystow zostanie zatrudniona w ramach umowy o prace od
dnia 01.10.2019 r. w PROVENTO Monika Dzikowska, 62-200 Gniezno, ul. Roosevelta
43b/1.

§ 12.

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maj3
zapisy Umowy stazowej oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 13.
Regulamin Stazu jest udostepniony na stronie internetowej www.provento.info (zaktadka:
Staz w PROVENTO dla Najlepszych), a takze do wgladu w PROVENTO Monika
Dzikowska, 62-200 Gniezno, ul. Roosevelta 43b/1.

§ 14.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 03.06.2019 r. i obowigzuje przez caty okres realizacji
projektu.

Organizator stazu



